LICEUL TEORETIC gt 5 ;.
“BOCSKALISTVANT INSPECTORATUL SCOLAR JUIDETEAN
MIERCUREA NIRAJUTLAA MURES
STR.NIRAJULLL, NR. 3
CIF: 3375989
TEL/¥AX: 0265-570057 MU
e-mall: gsbocskal@gmall.com o

Nr. 2956 /03.12.2025

Se aproba publicarea pe site-ul I$J Mures

Inspector Scolar L:eneral

ANUNT

LICEUL TEORETIC "BOCSKAI ISTVAN” MIERCUREA NiRAJU 5101 I
ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE SECRETAR'CU
ATRIBUTII DE BIBLIOTECAR SI DE ADMINISTRATOR PATRIMONIU- PERIOADA
NEDETERMINATA- NORMA INTREAGA- STUDII SUPERIOARE

Avind 1n vedere :

-HG nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fondurile
publice;Stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
corespunzitor funtiilor contractuale si criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice;

-Art.30 alin.4 din legea nr.53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completérile
ulterioare;

-Art.554 din OUG 57/2019 privind codul administrativ , cu modificérile $i completérile
ulterioare;

-Legea invitdmantului preuniversitare 198/04.09.2023

LICEUL TEORETIC »BOCSKAI ISTVAN” MIERCUREA NIRAJULUI
ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE SECRETAR CU
ATRIBUTII DE BIBLIOTECAR $! DE ADMINISTRATOR PATRIMONIU- cu studii
superioare

1.CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

o Cetatenic romana si domiciliul stabil in Romania,

e Cunoasterea limbii romane , scris i vorbit;

» Vairsta minima reglementata de prevederile legale;

¢ (Capacitatea deplini de excrcifiu

o Stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medical de familie sau de unitatile sanitare
abilitate
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indeplinirea conditiilor de studii, si dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerinfelor postului scos la concurs

Candidatul nu a fost condamnat definitive pentru savargirea unei infracfiuni contra
umanitafii, contra statului ori contra autoritiii, de serviciu sau in legaturd cu
serviciul, care impiedici infiptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte de coruptic
sau a unei infracfiuni sivérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei , cu exceplia situagiei in care a intervenit reabilitarea.

2.CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

Studii superioare de licentd

Abilitdti de relationare-comunicare

Cunostinte privind legislatia din inva{amantul preuniversitar
Abilitdti de munca in echipa

Capacitatea de decizie rapida i eficienta

Cunostinie de utilizare a tehnologiei informatiei, operare PC, baze de date
la nivel avansat

Elaborare, redactare si arhivare documente, aptitudini organizatorice,
capacitate de a respecta termenii

Raspundere pentru inventarul incredinfat

Cunostinte de accesare platformd SEAP

Spirit organizatoric

Respectarea si asigurarea fluxului informational al compartimentului
Constituie avantaj experienta in domeniu

3.DOCUMENTE NECESARE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE

CONCURS:

Cererea de inscriere la concurs adresatd conducerii unititii ( se
completeazi la depunerea dosarului);

Copia actului de identitate si prezentarea actului si in original in vederea
conformitatii copiei cu acesta;

Certificatul de nastere si de casitorie (daca este cazul) original §i copie;
Copia carnetului de munca si raportul salarial din REGES, care atesta
vechimea In muncai;

Cazier judiciar;

Certificat de integritate comportamentala

Adeverinta care s ateste starea de sandtate corespunzitoare eliberate de
medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

Curriculum vitae- model European;

Copiile documentelor dupa actele de studii i ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari;



Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Liceului Teoretic
”Bocskai Istvan” Miercurea Nirajului, conform graficului:

Intre orele 9.00-
12.00

Data Etapi Obs.
(loc, ora)
03.12.2025 Publicarea anuntului Site-ul ISJ si avizierul unitétii
04.12.2025- Depunerea dosarelor de inscriere La secretariatul Liceului
18.12.2025 Teoretic "Bocskai Istvan”

18.12.2025 Verificarea si validarea dosarelor, afigarea La sediul unitatii scolare
Intre orele 12.00- | rezultatelor in urma verificarii

13.00

18.12.2025 Publicarea listei candidatilor dupa etapa de Avizierul unitafii gcolare
Ora 13.30 verificare si validare a dosarelor

18.12.2025 Depunerea contestatiilor cu privire la La secretariatul Liceului
Ora 13.30-14.30 rezultatul selectiei dosarelor de inscriere Teoretic "Bocskai Istvan"
18.12.2025 Afigarea rezultatelor dupi contestafii Avizierul unitéfii scolare
Ora 15.00

19.12.2025 Proba scrisi La sediul unitétii scolare
Ora 9.00-.10.00

19.12.2025 Afisarea rezultatelor la proba scrisé La sediul unitatii scolare
Ora 11.00

19.12.2025 Depunerea contestatiilor la proba scrisa La secretariatul Liceului
Ora 11.00-12.00 Teoretic "Bocskai Istvan"
19.12.2025 Solutionarea contestatiilor si afisarea La sediul unitatii scolare
Ora 12.30 rezultatelor la proba scrisi

19.12.2025 Proba practica La sediul unitatii scolare
Ora 13.00-14.00

19.12.2025 Afisarea rezultatelor la proba practicé Avizierul unitaii scolare
Ora 14.30

19.12.2025 Depunerea contestatiilor la proba practici La secretariatul Liceului
Ora 14.30-15.00 Teoretic "Bocskai Istvan”
19.12,2025 Solufionarea contestaliilor i afigarea Avizierul unitafii scolare
Ora 15.30 rezultatelor la proba practicd

19.12.2025 Interviu La sediul unitatii scolare
Ora 15.30-16.30

19.12.2025 Afisarea rezultatelor dupd interviu si a Avizierul unitatii scolare
Ora 17.00 rezultatelor finale

CONCURSUL VA CONSTA DIN URMATOARELE PROBE:

. Selectia dosarelor de inscriere se va nota cu Admis/Respins;

. Proba scrisd- maxim 100 de puncte;
. Proba practicd- maxim 100 de puncte;

. Media finala este media aritmetica a punctajelor celor 3 probe;

1
2
3
4. Proba interviu- maxim 100 de puncte;
5
6

Punctajul minim pentru fiecare probé este de 50 de puncte;




Concursul se va desfi{ura la sediul Liceului Teoretic "Bocskai Istvan” Miercurea
Nirajului, strada Nirajului , numérul 3, conform graficului:

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse pa baza indeplinirii conditiilor de
participare;

Doar candidatii declarati admisi in urma acestei selectii pot participa la proba
scrisi,

Se prezinté la proba practicd numai candidatii admisi la proba scrisi;

Se prezintd la interviu numai candidatii admisi la proba practica;

Candidatii pot contesta numai evaluarea propriilor dosare si a propriilor lucrdri;

TEMATICA:

Organizarea sistemului de invatdmant preuniversitar;

Conducerea unitétilor de invitamant preuniversitar de stat;

Functiile didactice, didactic auxiliare i administrative;

Contractul individual de munc;

Acte de studii, duplicate si documente scolare in invatdmant preuniversitar-tipuri,
mod de completare, conditii de eliberare, metodologia de echivalare a studiilor;
Burse scolare;

Intocmirea si gestionarea bazelor de date si a programelor utilizate de secretariat
SIIIR etc.;

Cunostinfe de operare pe calculator, Microsoft Office-Word, Excel, Power Point
Arhivarea documentelor;

Rolul bibliotecii scolare . Functiile bibliotecii si ale bibliotecarului;

Gestiunea bibliotecilor . Predarea-primirea unei biblioteci scolare.Inventarul
bibliotecilor;

Regulamentul intern al bibliotecii scolare. Serviciul de imprumut. Relafii cu
utilizatorii bibliotecii.

Organizarea si gestionarea bazei materiale a unitéfii de invifamant

Utilizarea platformei SEAP, gestionarea contractelor ( pregatirea, elaborarea
contractelor in urma achizitiilor efetuate in SICAP)

BIBLIOGRAFIE:

Ordinul nr, 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului cadru de
oprganizare si functionare a unitifilor de invatamant preuniversitar

Legea nr. 198 din 4 julie 2023 — Legea invataméntului preuniversitar

Legea nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice

Legea 53/2003 privind Codul Muncii , republicata cu modificérile §i completarile
ulterioare;

Ordinul numirul 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind actele
de studii si a documentelor scolare gestionate de unitdfile de invajimant
preuniversitar de stat;

Ordinul nr. 732/04.09.2025 privind Metodologia cadru de acordare a burselor;



Legea nr.16/1996 Legea Arhivelor Nationale , Legea 135/2007 privind arhivarea
documentelor in formai electronici;

Regulamentul de organizare §i functionare a bb:hotecnlor scolare gi centrelor de
documentare si informare OMECTS nr.5556/07.10.2011;

Manualul bibliotecarului scolar , Atelier didactic, Bucuregti, 2003;

Ordinul nr.2062 din 9 inuie 2000 pentru aprobarea Normelor metodelogice privind
evidenta . gestionarea i inventarierea documentelor specifice bibliotecilor,
Monitorul oficial partea I, nr.387/18.08.2000

HG nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea $i
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plétit din
fondurile publice;Stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar corespunzitor funtiilor contractuale i criteriilor de promovare in grade
sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice

Legea sanatatii si securitdtii de muncé nr. 319/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare

Legea nr. 307 / 2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile gi
completdrile ulterioare






